
 IIIiIINumerica                                     Manuel d’utilisation Uppm EasyCueSheet ™  
 

1 

PRISE EN MAIN RAPIDE                       
 

 
 
 

Fichier  Outils  Aide  Permet de modifier vos données Utilisateur 
 

    Page de création des documents 
 

   Contient vos modèles de document 
 

   Contient tous vos documents sauvés et/ou déclarés 
 
 
Fonction des onglets 
 

 
 
 

  Crée un nouveau document, efface celui en cours 
 

  Sauve votre document dans Historique 
 

  Génère le type de document choisi au format Pdf 
 

  Génère le type de document choisi au format Xls 
 

  Sauve votre modèle de document dans Modèles 
 

  Ajoute un titre   
 

  Supprime le titre ou le document sélectionné, selon l’onglet sélectionné 
 

  Dans l’onglet    importe une liste de titres (Edl - Edit Decision List) 
 

  Dans l’onglet    charge le document sélectionné 
 

  Dans l’onglet    charge le document sélectionné 
 
 

  Permet de rechercher dans la base de données Uppm 
 

  Permet de saisir des informations à partir d’un CD, d’un document… 
 

  Permet d’accéder au module de recherche SACEM 
 

  Ajoute le nouveau Titre à la déclaration 
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1 – S’inscrire - création d’un profil, un Identifiant et un Mot de Passe  
 
 

 
 
 
 
2 - Remplir les champs obligatoires et cliquer sur le bouton Appliquer 
 
 
 

 
 
 
 
3 - De nouveau dans Uppm EasyCueSheet Connexion  
Entrer l’Identifiant et le Mot de Passe, puis cliquer sur Connexion 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 IIIiIINumerica                                     Manuel d’utilisation Uppm EasyCueSheet ™  
 

3 

  Page de création des documents, renseignement les champs  
 
Sélectionner la Catégorie de l’œuvre puis le Genre de l’œuvre à l’aide du menu 
déroulant. Renseigner les divers champs. ISAN, PubID si disponibles… 
 

 
 
 

 Contient vos modèles de document 
 

Un clic sur l’icône  ouvre le document sélectionné 

Un clic sur l’icône  supprime le document sélectionné  
 

 
 
* International Standard Audiovisual Number (ISAN)  
   Numéro international normalisé des œuvres  audiovisuelles - voir : http://www.isan.org 
* PubID - voir L’ARPP (anciennement BVP) http://www.arpp-pub.org 
 

http://www.isan.org/
http://www.arpp-pub.org/
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 Contient tous vos documents 
 

Un clic sur l’icône  ouvre le document sélectionné,  supprime le document 
sélectionné. 
 

 
 

Dans l’onglet Historique du Compte Editeur, le bouton    propose une liste 
d’utilisateurs auxquels un projet peut être transmis (voir exemple ci-dessus).  
Après analyse d’une EDL (Edit Decision List) reçue par courriel, l’éditeur peut renseigner 
la partie du document qui le concerne et sélectionner l’utilisateur auquel la déclaration 
est destinée. Ce dernier retrouvera son projet renseigné dans son Historique. 
 
 
Cadre PROJET  
 

 
 
 
 
Sélection de la Catégorie de l’œuvre                                        Genre de l’œuvre  
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Contact et coordonnées du déclarant                        Détail durées
     

                                                       
  
       
Les coordonnées Déclarant sont modifiables avant la génération du Pdf ou Xls. 
 
 
Un clic dans le champ Diffuseurs/Chaînes et Pays de Production ouvre un menu 
déroulant permettant de sélectionner ou désélectionner plusieurs chaînes. 
 
 
 
 

                                                       
 
 
 
 
 
 
Diffusion prévue affiche la date, et l’heure exacte de diffusion. 
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Rechercher un Titre (Base Uppm) 
 

• Par Titre d’album et par référence, œuvre, code ISRC, code ISWC  
• Par ayant droit - Compositeur/Auteur, Editeur, Producteur 
• Ou combinaison de différents critères, ex. : - ayant droit et titre de l’œuvre... 

 

 
 
 
Un clic sur l’onglet    propose l’affichage des titres ou albums.   
Une fois le titre sélectionné dans la fenêtre de droite,    insère 
automatiquement le copyright dans le Document comme indiqué ci-dessous. 
 
 

 
 
 
Spécifier Utilisation - Renseigner Type / Thème / Utilisation, selon (utiliser les boîtes 
de dialogue). 



 IIIiIINumerica                                     Manuel d’utilisation Uppm EasyCueSheet ™  
 

7 

La sélection de   (boîte de dialogue Type) affiche la durée spécifiée.  
 

 
 
Recherche Sacem (saisir Titre et Ayant Droit… Compositeur, Auteur)  
 
 

 
 
 
Valider la Sélection, importe l’information Sacem dans le cadre Nouveau Titre 
 
 

 
 
 
Compléter Durée utilisée en secondes ou (00'00'') et Réf. Album, Utilisations - Type 
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Générer une déclaration 
 
Une fois affichée vous pouvez générer la déclaration. 
 

  Génère le type de document choisi au format Pdf 
 

  Génère le type de document choisi au format Excel 
 

 
 
 
 

 
 
 
Exemple de Cue-sheet imprimée (maximum 20 titres par Cue-sheet. Si besoin, créer un deuxième formulaire) 
 
Une fois votre projet sauvé, vous retrouverez votre déclaration dans l’onglet    

Veuillez sélectionner votre projet puis cliquer sur    pour le visualiser. 
En fonction de son Etat dans Historique vous pourrez y apporter des modifications. 
 
Note : Une fois généré le Pdf ou Xls, la modification du projet ne sera plus possible. Vous pouvez toutefois 
générer une nouvelle version Xls pour une modification manuelle. 
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Edition d’une demande d’autorisation (DA SDRM)  
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Edition d’une Fiche Technique Bande-annonce 
 
 

 
     
 
Edition d’une Feuille de Montage Emission TV (Série TV) 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 IIIiIINumerica                                     Manuel d’utilisation Uppm EasyCueSheet ™  
 

11 

Import et traitement d’une EDL (Edit Decision List) 
 
Une fois le montage du film, de la bande-annonce ou de l’émission terminé, le Monteur 
pourra exporter une EDL au format CMX3600. Il pourra remplir lui-même la déclaration 
ou envoyer le fichier nom_film.edl par courrier électronique à l’éditeur. 
 

Icône d’une EDL format CMX3600 exportée à partir de Final Cut Pro, Avid…     
 
 
Etapes de l’Import d’un fichier.edl 
 
 

 
 
 
Choisir le fichier .edl 
 
 

 
 
 
Lors de l’import d’une Edit List le processus Analyser est automatique.  
 
 

  
 
 
Le bouton Analyser doit être utilisé lors de l’import à partir de Choisir un fichier . 
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Résultat de l’analyse 
 

 
 

L’Onglet    dans les résultats de l’analyse ouvre la 
fenêtre de recherche Uppm et permet d’y retrouver le copyright exact. 
Ex : ici, la suppression des deux derniers mots permet de retrouver la Réf. et la Piste. 
 

 



 IIIiIINumerica                                     Manuel d’utilisation Uppm EasyCueSheet ™  
 

13 

  
 
Le bouton Ajouter la sélection au CueSheet transfère les résultats validés issus de 
l’analyse dans le document en cours. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
IMPORTANT 
 
Chaque déclaration est conservée en mémoire sur un serveur centralisé.  
Pour retrouver une déclaration supprimée par erreur, contacter support@inumerica.com 
 

 
Note : Nous vous serons reconnaissants de nous faire part des améliorations que vous 
souhaiteriez voir apportées au module existant. Pour cela, n’hésitez pas à vous inscrire 
sur notre forum, puis sélectionnez iNumerica EasyCueSheet 
 
L’équipe iNumerica 

 

mailto:support@inumerica.com
http://www.inumerica.com/fr/forum/index.html
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